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OFFRE D’EMPLOI : GESTIONNAIRE FINANCES (H/F) 

MISSION DE REMPLACEMENT – 6 MOIS 

Commune des ESSARTS-LE-ROI – Yvelines (78690) 

Présentation de la Commune 

La Commune des ESSARTS-LE-ROI, située dans les Yvelines entre Versailles et Rambouillet, s'ouvre 

d'un côté sur la vallée de Chevreuse et de l'autre côté offre un accès aisé sur Paris. Forte d’environ 7 000 

habitants, la Commune a la particularité d'allier les charmes de la campagne au confort et au dynamisme 

urbain. C'est un lieu privilégié de vie : les forêts, la campagne vallonnée et verdoyante proposent des 

possibilités variées de promenades en vélo ou à pied, et la proximité d'étangs incite à la pêche, à la 

baignade et à la rêverie… De nombreuses associations, culturelles et sportives enrichissent encore les 

possibilités d'évasions et de découvertes.  

 

Type d'emploi : Emploi non permanent – MISSION DE REMPLACEMENT  

 

Motif de vacance du poste :  Poste vacant temporairement suite à un congé de maternité 

Article L332-13 du code de la fonction publique 

Nombre de poste : 1 

 

Détails de l'offre 

 

Famille de métiers :   Finances > Gestion et ingénierie financière 

Grade(s) recherché(s) :  Adjoint adm. principal de 2ème classe ; Adjoint adm. principal de 1ère classe ; 

Adjoint administratif ; Rédacteur ; Rédacteur principal de 2ème classe ; Rédacteur principal de 1ère 

classe ; Adjoint technique principal de 2èmeclasse. 

Métier(s) : gestionnaire finances 

 

Ouvert aux contractuels : Oui, à titre dérogatoire par rapport aux candidatures de fonctionnaires 

Un contractuel peut être recruté sur ce poste pour les besoins des services.  

 

Temps de travail : Temps complet 37,5 h hebdo (dont RTT) 

Descriptif de l’emploi 

La Commune des ESSARTS-LE-ROI recrute un gestionnaire (H/F) des finances pour rejoindre son 

service financier. Sous l’autorité de la responsable du service, vous serez en charge de l’exécution du 

budget ainsi que du suivi budgétaire et comptable de la collectivité. 

Missions principales 

• Traitement comptable des dépenses et recettes courantes (investissement et fonctionnement) du 

budget communal et du budget du Centre communal d’action sociale : suivi des devis, bons de 

commande, engagements, factures, mandats et titres ; 
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• Suivi des subventions à percevoir via la tenue de tableaux de bord ; 

• Suivi de l'exécution financière des marchés publics via la tenue de tableaux de bord ; 

• Assistance au responsable de service sur les missions quotidiennes ;  

• Assistance aux services utilisateurs, relation aux usagers et fournisseurs. 

Missions secondaires 

• Participer aux processus de clôture (écritures de fin d’année) et de préparation budgétaire en 

lien avec le responsable de service. 

Profil recherché 

Compétences professionnelles : 

• Diplôme BAC PRO ou BAC + 2 spécialisé en comptabilité exigé ; 

• Expérience professionnelle sur un poste similaire recommandée ; 

• Bonne connaissance des règles de la gestion comptable publique ; 

• Connaissance des principes de la commande publique ;  

• Connaissance de la fonction publique territoriale appréciée ; 

• Maîtrise du Pack Office (Word, Excel, etc.) et d’un logiciel métier (la connaissance du logiciel 

Berger-Levrault serait un plus) ; 

• Autonomie, disponibilité, confidentialité ; 

• Organisation et rigueur 

Conditions d’emploi 

• Poste à temps complet (37,5 h/semaine) dont 15 jours RTT. 

• Recrutement statutaire ou contractuel. 

• Rémunération selon la grille indiciaire, complétée par le régime indemnitaire, le versement 

d’une prime annuelle, et une prise en charge à hauteur de 50 % du titre de transport par 

l’employeur. 

• Poste à pourvoir le 1er novembre 2025 

• Durée : 6 mois, éventuellement renouvelables 

Modalités de candidature 

Merci d’adresser votre lettre de motivation et votre CV à : 

Monsieur le Maire – Mairie des Essarts-le-Roi 

18 rue du 11 Novembre 1918– 78690 Les Essarts-le-Roi 

Ou par mail à : servicerh@essarts-le-roi.org 

Date limite de candidature : 30 septembre 2025 

 


